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Kontaktuppgifter till vardnadshavare
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Redigera rundans installningar
Schemalagga rundan
Aktivera/kopiera notifieringar

Lagga till valbara program i rundan
Lagga till deltagare i rundan

Texter i e-tjansten for vardnadshavare
3 tips!
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A. L3s in nya adresspunkter och vagnat

Om det tillkommit adresser och/eller om vagnatet har forandrats sedan senaste skolval behover ni
|lasa in nya filer.

Nytt! Adresspunkter importeras under Geografi/adresser, vagnat skickas till Mitt Skolval som tidigare.

Adresser Sok Q Meny

Har ser ni alla era inlasta adresser med tillhorande koordinater.
Importera adresser

Exportera

Adress X Posthummer X Postort X Latitud X Longitud X
Radera

) Adress 1% Postnummer 72V Postort 12 7V Latitud 7% Longitud 7%


https://mittskolval.notion.site/Importera-adresspunkter-6d6cd8dfefa949cd908eb50c4247df83

B. Kontaktuppgifter till vardnadshavare

Om ni vill att vardnadshavare till kommande F-klass ska fa notifiering om att e-tjansten ar oppen for
ansokan behover ni importera kontaktuppgifter till vardnadshavare. Detta géller dven paminnelsen Val

ej inskickat.
Filen behover innehalla vardnadshavarnas personnummer, e-post och telefonnummer.

Nytt! For kommuner med integration mot IST finns tillaggsfunktion att importera detta
(Dany berattar mer senare)



C. Nya Navet-blanketter

OBS!

Vi har tagit fram nya Navet-blanketter under 2024.

Om ni inte redan har gjort det, ber vi er skicka in nya bestadllningar for att sakerstalla att vi far in korrekt
data fran Skatteverket.



https://mittskolval.notion.site/Aktivera-integration-mot-Navet-d50f069e5465484cbb5541a37bfdd06c

D. Hantera anvandare

Lagg till/blockera anviandare samt se till att alla har ratt behorigheter/specialbehdrigheter.

Meddela oss vem som ska ha ratt att dela ut behdrighet att se skyddade personer, om ni inte redan
gjort det!


https://mittskolval.notion.site/Hantera-anv-ndare-50d69d836bd1486ba6eb86d66f85e84c
https://mittskolval.notion.site/Beh-righetsprofiler-och-s-rskilda-beh-righeter-c957ba7901ea4ae4b1771be24dcdbaf9

1. Redigera rundans installningar

Nytt! Redigera installningar och information om rundan i rundans overblick.
Installningarna ar rundspecifika.

OBS For Tieto/Edlevo bor referensdatum for syskonfortur vara innevarande lasar och hogsta arskurs till grund for syskonfortur ett
ar mindre (pga Edlevo haller inte framtida placeringar och klassuppflyttning har inte gjorts vid tidpunkt for skolvalet).

10162 - Mall skolval 2023 Meny v

2 D 10162 B Beslutstyp Beslut

& Lasar 2023-2024 @ Erbjudande giltigti (dagar) 0

® Rundtyp Skolval A Notifiering om oppet for onskemal 2024-01-0113:00
B Skolstartsdatum 2024-08-14 A Notifiering om placeringsbeslut 2024-01-03 13:00

AN

& Tillat icke-deltagare att ansoka Ja & Deltagare
= Nuvarande program valbart i e-tjansten Ja 2, Ansokningar

@ Hogsta arskurs till grund for syskonfortur Saknas &+ Placeringar/erbjudanden

B Referensdatum for syskonfértur Saknas @ Placeringar lasta 2024-07-0113:10

Referensdatum for Iopande hantering Saknas 28 Placeringar lasta av Saknas




2. Schemalagg runda

Rundan schemalaggs pa rundans 6verblick.

Tank pa att vissa av notifieringarna (inte minst paminnelserna) ar kopplade till rundans faser och
kommer att skickas ut automatiskt vid angiven tidpunkt om de ar aktiverade. OBS aven om rundan

heter TEST eller dylikt. T.ex:

* Valperiod 6ppen ar kopplad till fasen E-tjdnsten 6ppnar fér nskemal
* Initial placering ar kopplad till E-tjcnsten 6ppnar for placeringsbesked

Tidslinje for placeringsrundan

(4 5
E-tjansten oppnar for E-tjansten stanger for E-tjansten oppnar for E-tjansten stanger: Placeringsrundan
onskemal: handlaggning: placeringsbesked: arkiveras:




3. Aktivera/kopiera notifieringar

Ni kan kopiera notifieringar fran foregaende skolvalsrunda genom att be oss gora det via supporten.

Om ni vill ha en ny uppsattning notifieringar, folj guiden.

Det finns mallar for alla notifieringar men ni behover redigera dem sa att de passar er kommun.

Nytt! Snart kommer ni kunna radera mallar.

Notifleringar /22 axiva)

Ej aktiverade Skicka test-notifiering

Sok

Valperiod 6ppen
Triggas nar valtjansten dppnar for ansokningar fran
vardnadshavare.

Skolval: Valperiod 6ppen (KOMMUN) &
Lagg till mall

Flyttansokan inskickad av

vardnadshavare
Triggas nar en flyttansdkan ar inskickad av en foéralder

-, Skolval: Flyttansdkan inskickad av
vardnadshavare (KOMMUN)

Lagg till mall

[ [}

Placeringsbesked: Initial placering

Triggas ner vardnadshavare kan ta del av initialt
placeringsbesked

-, Skolval: Placeringsbesked: Initial placering
(KOMMUN)
Lagg till mall


https://mittskolval.notion.site/S-tt-upp-notifieringar-admin1-6d20b46bd4a94667aef641be73e7652d?pvs=4

4. Lagga till valbara program i rundan

Nytt! Ni kan nu kopiera valbara program fran foregaende runda.

Tank pa att programmet maste ha det aktuella lasaret for att det ska kunna laggas till som valbart. Lasar
och lasarskapacitet laggs till under skola/ldsarskapacitet.

Kom dven ihag att lagga till adresser pa skolor om ni redan inte har gjort det.

Valbara program och kapaciteter Q Meny W

| runda 10162 Mall skolval 2023, skolstart 2024-08-14
Lagg till valbara program

Kopiera valbara program fran annan runda

© Skolstartsdatum har passerat

Skolstartsdatum for denna placeringsrunda har redan intraffat. Vi kommer darfor inte gora nagra berakning
skolstart, lediga platser idag/vid skolstart eller fortsatt lediga platser.

Program X Arskurs X Lasarskapacitet X Reserverade platser X Placeradeidag X Lediga platseridag X Placerade\

Lediga platser vid skolstart X Fortsatt lediga platser X Rundkapacitet X

Lediga
Reserverade Placerade Sl el Iat:er
(J  Program Arskurs Lasarskapacitet © ('3 ] ) (3 ) platser © vid i ] p_
platser idag . vid
idag skolstart

skolstart


https://mittskolval.notion.site/L-gg-till-l-s-rskapacitet-p-enskild-skola-och-rskurs-80af06a6452943e480abdfdf47faad1b

5. Lagg till deltagare i rundan

Nytt! Filtrera fram ratt grupp barn i barntabellen. Markera barnen och valj menyval Lagg till i
placeringsrunda. OBS Valj barn i en arskurs i taget.

Exempel pa hur ni kan filtrera:

* Filtrera fram barn utifran personnummer for att lagga till kommande F-klass. Tex alla barn fédda
mellan 20190101-20191231.

* Filtrera fram alla barn som ar inskrivna pa ett visst program i en viss arskurs. T.ex. arskurs 3 (blivande

arskurs 4) eller arskurs 6 (blivande arskurs 7).

Tips! Ni kan importera mer information om deltagarna om ni har det via fil, t.ex. nuvarande férskola.

Barn Q Meny wv

Denna tabell visar alla barn folkbokférda i er kommun, de barn ni sjilva lagt till och barn som lagts till av sin vardnadshavare via e-tjansten.

Lagag till i placeringsrunda
Namn X Personnummer X Inskriven X Arskurs X Vh1 X Vh1Pnr X Vh2 X Vh2Pnr X *

Exportera

Valda rader: 27 Rensa 1 aktiva filter Rensa enskilda filter wv

Namn Personnummer 72V  Inskriven Arskurs Vh1 Vh1Pnr 7% Vh2 14



6. Texter i e-tjansten for vardnadshavare

Ga igenom e-tjansten for vardnadshavare som ombud med ett testbarn for att kontrollera att texterna i

e-tjansten for vardnadshavare ser ut som ni vill att den ska se ut.
Redigera texter och lagg till infoboxar under Konfiguration/e-tjénsten fér vardnadshavare/6versdéttning

Nytt! Det gar numera att ha hyperlankar i inforutor!

Det finns ocksa en tillaggsfunktion med checkboxar i inforutor (Dany berattar mer senare)

a : e e &£ MF'mw;red by
Oversattninga Q
Nyckel 12 Defaul E
aaaaaaaaaa ySchoolSwitch m ny pl
ooooooo ptOutPlacement Avsta skolplacering
busSchool Skolskjutsskola
card.header.whichAcademicYear Vilket l&sar a ke Il
ccccccc Form Kontaktformular
form.contactl Details.areCorrect Question Stammer uppgifterna?
form.optOut.description Om ni har plats pa en skol m g d
foBo:
foB. d d méste match: d m f
infoBox.schoolRanking Du rangordnar skolorna genom att klicka och dra till 6ns. *-
25 Visar 1 - 25 av 25 Tlav1


https://mittskolval.notion.site/Anpassa-texter-och-vers-ttningar-i-e-tj-nsten-10c1e20a863180a4b5c0cce4b6f99b7d?pvs=4

7. Specialare

Om ni har nagot av foljande, hor av er till oss sa gar vi igenom det mer i detalj:
1. Omradesindelning (anvands till omrade/garantiskola/skolskjutsskola)
2. Begransad valbarhet (anvands oftast till specialprogram med antagningsprov)

3. Kedjeskolor (anvdands om det finns matarskolor/skolspar eller skolor som har flera rektorer/enheter)



8. 3 tips!



Tips 1!

Anvand sokrutan for att hitta barn och vardnadshavare direkt.
Det gar mycket snabbare an att soka i Barn-tabellen.

& Mitt Skolval

/ Administrationspanelen

Placeringsrundor

PLACERINGSRUNDOR

£ Alla placeringsrundor

«

TESTMILJO

—>

Valkommen tillbaka, Amanda von Almassy!

‘D Senaste aktiviteten

DINA SENAST BESOKTA PLACERINGSRUNDOR
Du har inte besékt ndgon placeringsrunda dnnu.

REGISTER
4 Barn MEST LASTA GUIDER JUST NU

Har hittar du vanliga fragor och vara svar pa dem
@ Skolor

20 Personer med skydd

& Geografi

KOMMUNIKATION

® Kommunikation

KONFIGURATION
@ E-tjansten for vh

& Integrationer

ADMINISTRATION

Satt upp en runda

Placera en runda

Vi kan inte uppdatera var fortursordning?
Importera lasarskapaciteter i bulk

» Nasta placeringsrunda

Det finns inga kommande placeringsrundor.

I AAAAMMDDXXXX Q Ig e

<.

Powered by

itt Skolval



Tips 2!
Stjarnmarkera kolumner i (alla) tabeller for att slippa ta bort/lagga till varje gang.

T.ex. lagg till Garantiskola/skolskjutsskola/omrade om ni har det, eller ta bort Opt-out om ni inte
har det, och klicka sedan pa stjarnan.

Alla deltagare Sék Q Meny

| runda . skolstart 2020-08-01

Tryck pé stjarnan for att spara dina favoritkolumner

Namn X Personnummer X Godkand ansokan X Placeringsgrundande adress X  Garantiskola X

Godkand

. ® 12V  Placeringsgrundande adress @ 12
ansokan

O Namn 7% Personnummer 72V



Tips 3!

Fragetecknet innehaller guider specifika till den sidan ni ar p3, titta alltid dar forst.

Dar har ni ocksa alltid en direktlank till supporten samt lank till den tekniska manualen for sidan.

‘9’ Mitt Sk0|Va| Sy - e Q Powered by
77 Administrationspanelen AARAMMBPDR A Q [ — & Mitt Skolval

« Behdver du hjalp med nagot?
Sona Rashid Om du inte hittar svaret pa din fraga i var anvandarmanual kan du registrera ett supportérende har.
Alla deltagare L Meny v
| runda » Guide for att tilldela omraden, garantiskolor och skolskjutsskolor.

* Guide for att uppdatera uppgifter om deltagare.

» Guide for att kopiera, flytta eller ta bort deltagare.

Namn X Personnummer X Godkand : A . .. . . . )
*  Las var tekniska manual fér mer detaljerad information om denna sida.



Fragor?



Moduler som kan vara bra att
kanna till infor skolvalet

itt
kolval

&o
n=



Innehall:

1. Ovriga fragor i e-tjansten for vardnadshavare
2. Andra funktioner i e-tjansten
3. Uppgraderade integrationer

4. Andra mojligheter till inloggning



1. Ovriga fragor i e-tjansten fér vardnadshavare

Funktionalitet dar ni kan lagga till upp till 7 6vriga fragor i e-tjansten for vardnadshavare. Svaren kan
bade ni och enskilda skolanvandare ta del av under placeringsutfallet.
Lank till manual

£ Instiliningar i e-tjansten fér vdrdnadshavare © Ovriga fragor i e-tjansten for vardnadshavare # Lopande hantering

Ovriga fragor i e-tjansten for vardnadshavare

Har kan ni formulera era egna fragor till e-tjansten for vardnadshavare. Ni kan |dgga till upp till 7 stycken fragor, och ni valjer sedan for varje placeringsrunda vilka fragor
som ska stallas i just den rundan.

Har du ansokt till en friskola utanfor Mitt Skolval? Alternativ Obligatorisk [-_,; iﬁ
Ansoker ni om skolplats av sarskilda skal? Ja/Nej ['_[; 'u'j

+ Lagg till fraga


https://mittskolval.notion.site/vriga-fr-gor-i-e-tj-nsten-f-r-v-rdnadshavare-62f0d34009cd459aa469d3c12c924f82?pvs=4

1. Ovriga fragor i e-tjansten fér vardnadshavare

Utveckling sedan senaste skolvalet:
- Mojligt for skoladministratorerna att se svaren.
- Mojlighet att ha olika fragor i olika arskurser.

Utveckling som vi haller pa med nu:
- Mojligt att stalla fragor givet att de valt en specifik
skola.
- Profilprogram med inriktningar
- Skola utanfér kommunen



2. Andra funktioner i e-tjansten for vardnadshavare

| varje runda har ni mojlighet att anpassa listan med valbara program i e-tjansten.

O Oversikt & Instillningar

Anpassa listan med valbara program i e-tjansten fér vardnadshavare

Arskurs  F
Ligst antal program som maste valjas for att kunna skicka in ansékan 3
Hogst antal program som far valjas for att kunna skicka in ansdkan 3

Visa vilket program som ar deltagarens skolskjutsskola

Visa vilket program som ar deltagarens garantiskola

Visa vilka program deltagaren har syskonfortur till

Visa vilket/vilka program som tillhor skolor i deltagarens upptagningsomrade

Visa avstand

Visa vilka skolor som ar fristaende



2. Andra funktioner i e-tjansten for vardnadshavare

Man kan ha inforutor i e-tjansten. Man kan nu ocksa ha checkboxes pa dessa som man maste kryssa i for att
fortsatta.

Valj sd manga skolor som méjligt. Notera ocksa att om ni inte véljer er skolskjutsskola
kommer ni inte vara garaterade skolskjuts.

(O Jag har forstatt denna information.

Vil skolor [ Sok

—

Braviksskolan

Dagsberg skola



3. Uppgraderade integrationer

IST:
- Kontaktuppgifter for familjer med barn som ska boérja F-klass

- Nuvarande inskrivning pa forskolan
- Automatiskt matchning for TF-elever

Tieto
- Lasa tillbaka kontaktuppgifter

Vi jobbar pa att alla dessa ska finnas for alla elevhanteringssystem.

Tagit valdigt lang tid. Och vi har inte alltid sa bra dokumentation. Sa det kan finnas saker vi missat.



4. Inloggningsmetoder

Europeiskt elD
Freja

Kommer bada, inom kort, vara saker man maste ha enligt lag.



Skolval




Workshop



Vad vi kan gora for att bli en battre leverantor?



Vilken funktionalitet skulle underlatta mest i er handlaggning?



Vilka forbattringar i e-tjansten for vardnadshavare ar mest varda?



Hur har ni lagt upp er l6pande hantering?
Ar ni ndjda med uppligget?



Vad ar er storsta utmaning i skolplaneringen idag?



Har ni gjort nagon forandring i er handlaggning eller anvandning
som gjort saker mycket lattare?/Tips till andra
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