
Att genomföra ett skolval 
i Mitt Skolval



A. Läsa in nya adresspunkter och vägnät
B. Kontaktuppgifter till vårdnadshavare
C. Nya Navet-blanketter 2024
D. Hantera användare
 

1. Redigera rundans inställningar
2. Schemalägga rundan
3. Aktivera/kopiera notifieringar
4. Lägga till valbara program i rundan
5. Lägga till deltagare i rundan
6. Texter i e-tjänsten för vårdnadshavare
7. 3 tips! 

Innehåll:



A. Läs in nya adresspunkter och vägnät
Om det tillkommit adresser och/eller om vägnätet har förändrats sedan senaste skolval behöver ni 
läsa in nya filer.

Nytt! Adresspunkter importeras under Geografi/adresser, vägnät skickas till Mitt Skolval som tidigare. 

https://mittskolval.notion.site/Importera-adresspunkter-6d6cd8dfefa949cd908eb50c4247df83


B. Kontaktuppgifter till vårdnadshavare
Om ni vill att vårdnadshavare till kommande F-klass ska få notifiering om att e-tjänsten är öppen för 
ansökan behöver ni importera kontaktuppgifter till vårdnadshavare. Detta gäller även påminnelsen Val 
ej inskickat. 

Filen behöver innehålla vårdnadshavarnas personnummer, e-post och telefonnummer. 

Nytt! För kommuner med integration mot IST finns tilläggsfunktion att importera detta 
(Dany berättar mer senare)



C. Nya Navet-blanketter
OBS!

Vi har tagit fram nya Navet-blanketter under 2024. 

Om ni inte redan har gjort det, ber vi er skicka in nya beställningar för att säkerställa att vi får in korrekt 
data från Skatteverket.

https://mittskolval.notion.site/Aktivera-integration-mot-Navet-d50f069e5465484cbb5541a37bfdd06c


D. Hantera användare
 

Lägg till/blockera användare samt se till att alla har rätt behörigheter/specialbehörigheter. 

Meddela oss vem som ska ha rätt att dela ut behörighet att se skyddade personer, om ni inte redan 
gjort det!

https://mittskolval.notion.site/Hantera-anv-ndare-50d69d836bd1486ba6eb86d66f85e84c
https://mittskolval.notion.site/Beh-righetsprofiler-och-s-rskilda-beh-righeter-c957ba7901ea4ae4b1771be24dcdbaf9


1. Redigera rundans inställningar
Nytt! Redigera inställningar och information om rundan i rundans överblick. 
Inställningarna är rundspecifika.

OBS För Tieto/Edlevo bör referensdatum för syskonförtur vara innevarande läsår och högsta årskurs till grund för syskonförtur ett 
år mindre (pga Edlevo håller inte framtida placeringar och klassuppflyttning har inte gjorts vid tidpunkt för skolvalet).



2. Schemalägg runda
Rundan schemaläggs på rundans överblick.

Tänk på att vissa av notifieringarna (inte minst påminnelserna) är kopplade till rundans faser och 
kommer att skickas ut automatiskt vid angiven tidpunkt om de är aktiverade. OBS även om rundan 
heter TEST eller dylikt. T.ex:

• Valperiod öppen är kopplad till fasen E-tjänsten öppnar för önskemål 
• Initial placering är kopplad till E-tjänsten öppnar för placeringsbesked



3. Aktivera/kopiera notifieringar
Ni kan kopiera notifieringar från föregående skolvalsrunda genom att be oss göra det via supporten.
 

Om ni vill ha en ny uppsättning notifieringar, följ guiden. 
 

Det finns mallar för alla notifieringar men ni behöver redigera dem så att de passar er kommun. 
 

Nytt! Snart kommer ni kunna radera mallar.

https://mittskolval.notion.site/S-tt-upp-notifieringar-admin1-6d20b46bd4a94667aef641be73e7652d?pvs=4


4. Lägga till valbara program i rundan
Nytt! Ni kan nu kopiera valbara program från föregående runda. 

Tänk på att programmet måste ha det aktuella läsåret för att det ska kunna läggas till som valbart. Läsår 
och läsårskapacitet läggs till under skola/läsårskapacitet.
 

Kom även ihåg att lägga till adresser på skolor om ni redan inte har gjort det.

https://mittskolval.notion.site/L-gg-till-l-s-rskapacitet-p-enskild-skola-och-rskurs-80af06a6452943e480abdfdf47faad1b


5. Lägg till deltagare i rundan
Nytt! Filtrera fram rätt grupp barn i barntabellen. Markera barnen och välj menyval Lägg till i 
placeringsrunda. OBS Välj barn i en årskurs i taget.
 

Exempel på hur ni kan filtrera:
• Filtrera fram barn utifrån personnummer för att lägga till kommande F-klass. Tex alla barn födda 

mellan 20190101-20191231.
• Filtrera fram alla barn som är inskrivna på ett visst program i en viss årskurs. T.ex. årskurs 3 (blivande 

årskurs 4) eller årskurs 6 (blivande årskurs 7).

Tips! Ni kan importera mer information om deltagarna om ni har det via fil, t.ex. nuvarande förskola.

Uppdatera befintliga deltagare med nuvarande förskola



6. Texter i e-tjänsten för vårdnadshavare
 
Gå igenom e-tjänsten för vårdnadshavare som ombud med ett testbarn för att kontrollera att texterna i 
e-tjänsten för vårdnadshavare ser ut som ni vill att den ska se ut.
Redigera texter och lägg till infoboxar under Konfiguration/e-tjänsten för vårdnadshavare/översättning

Nytt! Det går numera att ha hyperlänkar i inforutor!
 

Det finns också en tilläggsfunktion med checkboxar i inforutor (Dany berättar mer senare)

https://mittskolval.notion.site/Anpassa-texter-och-vers-ttningar-i-e-tj-nsten-10c1e20a863180a4b5c0cce4b6f99b7d?pvs=4


7. Specialare
Om ni har något av följande, hör av er till oss så går vi igenom det mer i detalj:

1. Områdesindelning (används till område/garantiskola/skolskjutsskola)
 
2. Begränsad valbarhet (används oftast till specialprogram med antagningsprov)

3. Kedjeskolor (används om det finns matarskolor/skolspår eller skolor som har flera rektorer/enheter)



8.  3 tips!



Tips 1!
Använd sökrutan för att hitta barn och vårdnadshavare direkt. 
Det går mycket snabbare än att söka i Barn-tabellen.



Tips 2!
Stjärnmarkera kolumner i (alla) tabeller för att slippa ta bort/lägga till varje gång. 

T.ex. lägg till Garantiskola/skolskjutsskola/område om ni har det, eller ta bort Opt-out om ni inte 
har det, och klicka sedan på stjärnan.



Tips 3!
Frågetecknet innehåller guider specifika till den sidan ni är på, titta alltid där först. 

Där har ni också alltid en direktlänk till supporten samt länk till den tekniska manualen för sidan.



Frågor?



Moduler som kan vara bra att 
känna till inför skolvalet



1. Övriga frågor i e-tjänsten för vårdnadshavare

2. Andra funktioner i e-tjänsten

3. Uppgraderade integrationer 

4. Andra möjligheter till inloggning 

Innehåll:



1. Övriga frågor i e-tjänsten för vårdnadshavare
Funktionalitet där ni kan lägga till upp till 7 övriga frågor i e-tjänsten för vårdnadshavare. Svaren kan 
både ni och enskilda skolanvändare ta del av under placeringsutfallet.
Länk till manual

https://mittskolval.notion.site/vriga-fr-gor-i-e-tj-nsten-f-r-v-rdnadshavare-62f0d34009cd459aa469d3c12c924f82?pvs=4


1. Övriga frågor i e-tjänsten för vårdnadshavare
Utveckling sedan senaste skolvalet: 
- Möjligt för skoladministratörerna att se svaren.
- Möjlighet att ha olika frågor i olika årskurser. 

Utveckling som vi håller på med nu: 
- Möjligt att ställa frågor givet att de valt en specifik 

skola. 
- Profilprogram med inriktningar 
- Skola utanför kommunen 



2. Andra funktioner i e-tjänsten för vårdnadshavare
I varje runda har ni möjlighet att anpassa listan med valbara program i e-tjänsten.



2. Andra funktioner i e-tjänsten för vårdnadshavare
Man kan ha inforutor i e-tjänsten. Man kan nu också ha checkboxes på dessa som man måste kryssa i för att 
fortsätta. 



3. Uppgraderade integrationer 
IST:
- Kontaktuppgifter för familjer med barn som ska börja F-klass
- Nuvarande inskrivning på förskolan
- Automatiskt matchning för TF-elever

Tieto 
- Läsa tillbaka kontaktuppgifter 

Vi jobbar på att alla dessa ska finnas för alla elevhanteringssystem. 

Tagit väldigt lång tid. Och vi har inte alltid så bra dokumentation. Så det kan finnas saker vi missat. 



4. Inloggningsmetoder
Europeiskt eID

Freja 

Kommer båda, inom kort, vara saker man måste ha enligt lag.  





Workshop



Vad vi kan göra för att bli en bättre leverantör?



Vilken funktionalitet skulle underlätta mest i er handläggning?



Vilka förbättringar i e-tjänsten för vårdnadshavare är mest värda?



Hur har ni lagt upp er löpande hantering? 
Är ni nöjda med upplägget?



Vad är er största utmaning i skolplaneringen idag?



Har ni gjort någon förändring i er handläggning eller användning 
som gjort saker mycket lättare?/Tips till andra
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